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การจัดการขอมูล



การจัดการขอมูล

• แนวคิดการจัดการขอมูลในอดีต
– จดบันทึกบนกระดาษ สมุด
– บันทึกขอมูลเพ่ือชวยในการจดจํา
– งายตอการคนหา และความปลอดภัย

ของขอมูล

• การคนหาขอมูล
– เร่ิมจากคนตามเลขหนา
– จัดกลุมขอมูลเปนหมวดหมู
– จัดทําแบบฟอรมในการจัดเก็บขอมูลที่

เปนรูปแบบมาตรฐาน

• เทคโนโลยีคอมพิวเตอรในการจัดเก็บ
– จัดเก็บบนส่ือตางๆ
– จัดเก็บเปนโครงสรางแฟมขอมูล

• โครงสรางขอมูล
– ประกอบดวยโครงสรางพ้ืนฐานจาก

หนวยที่เล็กที่สุดของขอมูล คือ บิต
จนถึงหนวยที่ใหญที่สุด คือ ไฟล หรือ
แฟมขอมูล
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ชนิดของขอมูล

• ขอมูลเฉพาะ (predefined data items)
– การรวมขอมูลที่มีทั้งตัวเลขหรือตัวอักษร มีการระบุรูปแบบ และความหมายไว

อยางชัดเจน อาจนําขอมูลนี้ไปใชควบคุมการคํานวณ หรือกระบวนการตางๆ ที่
เกี่ยวของกับขอมูลนั้นได เชน เลขบัตรเครดิต วันที่ในการดําเนินงาน ยอดรวม
การสั่งซ้ือ เลขทะเบียนการคา

• ขอความ (text) – ขอมูลที่มีการจัดเรียงกันของอักษร ตัวเลข และอักขระอื่นๆ มี
ความหมายในตัวเอ ไมมีรูปแบบที่แนนอน ความหมายขึ้นกับขอความที่ปรากฏ

• ขอมูลเฉพาะ (predefined data items)
– การรวมขอมูลที่มีทั้งตัวเลขหรือตัวอักษร มีการระบุรูปแบบ และความหมายไว

อยางชัดเจน อาจนําขอมูลนี้ไปใชควบคุมการคํานวณ หรือกระบวนการตางๆ ที่
เกี่ยวของกับขอมูลนั้นได เชน เลขบัตรเครดิต วันที่ในการดําเนินงาน ยอดรวม
การสั่งซ้ือ เลขทะเบียนการคา

• ขอความ (text) – ขอมูลที่มีการจัดเรียงกันของอักษร ตัวเลข และอักขระอื่นๆ มี
ความหมายในตัวเอ ไมมีรูปแบบที่แนนอน ความหมายขึ้นกับขอความที่ปรากฏ



ชนิดของขอมูล

• รูปภาพ (image) – ขอมูลในรูปของภาพ อาจเปนภาพถาย หรือกราฟ จัดเก็บ
แกไข และถายโอนไดหลายวิธี เปลี่ยนชนิดได การตีความขึ้นกับผูใช

• เสียง (audio) – ขอมูลที่อยูในรูปคลื่นเสียง หรือขอความเสียง ความหมายตองเกิด
จากการฟงเสียงของขอมูลจึงจะเขาใจได

• วีดีโอ (video) – ขอมูลที่ประกอบดวยทั้งภาพและเสียงรวมไวดวยกัน  ความหมาย
ตองเกิดจากการดูและฟงรวมกันจึงจะเขาใจได
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ชนิดของขอมูล

• ขอมูลที่เคร่ืองอานและเขาใจได
คือ ขอมูลในรูปแบบภาษาเคร่ือง
(เลขฐานสอง)

• เลขฐานสอง ประกอบดวยเลข 2
ตัว คือ 0 และ 1

• ขอมูลที่เคร่ืองอานและเขาใจได
คือ ขอมูลในรูปแบบภาษาเคร่ือง
(เลขฐานสอง)

• เลขฐานสอง ประกอบดวยเลข 2
ตัว คือ 0 และ 1

: Computer Desktop Encyclopedia โดย The Computer Language Company Inc



บิต ไบต

• เลขแตละตัวหนวยเปน บิต
• เลขฐาน 2 รวมกันได 8 บิต

เรียกวา ไบต



โครงสรางขอมูล

• บิต – หนวยที่เล็กที่เล็กที่สุด
• ไบต – การนํากลุมของบิตมารวมกัน เชน 1 ไบต เทากับ 8 บิต จึงสามารถสราง

รหัสแทนขอมูลเพื่อใชแทนตัวอักขระ ตัวเลข หรือสัญลักษณได 256 ตัว (28)
• ฟลด – การนํากลุมของไบตตั้งแตหนึ่งตัวขึ้นไปมารวมกันเพื่อทําใหเกิด

ความหมาย
• เรคอรด – กลุมของฟลดที่เกี่ยวของกัน โดยหนึ่งเรคอรดประกอบดวยฟลดตางๆ

ที่รวมกันเปนชุดของแตละแถวในชุดขอมูลนั้น
• ไฟล (แฟมขอมูล) – กลุมของเรคอรดที่ของเกี่ยวกัน โดยไฟลหนึ่งประกอบดวย

เรคอรดตั้งแตหนึ่งเรคอรด
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ลําดับชั้นของขอมูล

• มุมมองเชิงกายภาพ (physical
view) ขอมูล “01001010”
ใชแทนอักขระ J

• มุมมองเชิงตรรกะ (logical
view) ขอมูล “J”

• การจัดการขอมูลมีการจัดแบง
ขอมูลเปนลําดับชั้นเพื่องายตอ
การเรียกใชและประมวลผล
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การจัดการกับไฟล



โครงสรางระบบไฟล

ไฟล–หนวยในเก็บขอมูลใน
คอมพิวเตอร อาจจะเก็บในสื่อ
บันทึกขอมูลตางๆ อางอิงถึงได
โดยระบุชื่อไฟล และสวนขยาย

การจัดเก็บไฟลจะจัดเก็บใน
ลักษณะโครงสรางแบบตนไม
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ลักษณะโครงสรางแบบตนไม



การระบุที่อยูของไฟล (path)

• Absolute path
c:\Windows\System32\Spool

• Relative path
“.” หมายถึง directory ปจจุบัน
“..” หมายถึง directory ที่อยูถัดขึ้น
ไป 1 ชั้น
..\Windows\System32\Spool

• Absolute path
c:\Windows\System32\Spool

• Relative path
“.” หมายถึง directory ปจจุบัน
“..” หมายถึง directory ที่อยูถัดขึ้น
ไป 1 ชั้น
..\Windows\System32\Spool



ประเภทของไฟล

• แฟมโปรแกรม (Program file)
– ไฟลที่บรรจุชุดคําสั่งของโปรแกรมอยูภายใน โดยมากมีนามสกุล exe

• แฟมขอมูล (Data file)
– แฟมขอมูลหลัก (Master file) เปนไฟลที่มีการเปลี่ยนแปลงขอมูลไมบอยมาก

นัก เชน แฟมหลักลูกคาธนาคาร เก็บ ชื่อ ที่อยู เลขบัญชี ยอดเงินคงเหลือ แฟม
หลักสินคา เก็บขอมูลเกี่ยวกับสินคา

– แฟมขอมูลรายการเปลี่ยนแปลง (Transaction file) เปนไฟลที่มีการเปลี่ยน
หรือแกไขขอรายการขอมูลภายในบอยหรือเปนประจํา มักใชสําหรับปรับปรุง
แฟมหลัก เชน แฟมการเปลี่ยนแปลงขอมูลฝาก-ถอนเงิน
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ปญหาของไฟล

• ความซ้ําซอนของขอมูล (redundancy)
– เก็บขอมูลซํ้ากันหลายไฟล เชน ขอมูลพนักงานในแฟมของฝายบุคคล กับขอมูล

พนักงานขายในฝายขาย

• ความไมสอดคลองกันของขอมูล (inconsistency)
– ขอมูลชุดเดียวกันมีคาตางกันในแฟมคนละแฟม เชน พนักงานชื่อ ดวงใจ ในแฟม

ของฝายบุคคลมีเบอรโทร คนละเบอรกับแฟมของฝายขาย

• ความไมสัมพันธกันของขอมูล (Anomaly)
– ความสัมพันธของขอมูลเสียไป เมื่อมีการลบ แกไข เพิ่มคาในแฟมหนึ่ง อีกแฟม

ไมไดเปลี่ยนแปลงไปดวย
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ไมไดเปลี่ยนแปลงไปดวย



มาตรฐานของรหัสอักขระและไฟล



มาตรฐานของรหัสอักขระ

รหัสอักขระ – รหัสที่ใชกําหนดวาตัวอักขระแตละตัวจะแทนดวยบิตที่เรียงกัน
อยางไร

• รหัส ASCII – เปนมาตรฐานที่กําหนดโดยสถาบันมาตรฐานแหงชาติ
(ANSI) ประกอบดวยรหัส 7 บิตแทนอักขระ 128 ตัว และอีก 1 บิตใช
สําหรับอักษรในภาษาอ่ืนๆ แตละภาษาก็จะใชรหัสตางกันไป

• รหัส EBCDIC – พัฒนาโดย IBM ใช 8 บิตเหมือน ASCII แตรหัสของ
อักขระที่กําหนดขึ้นไมตรงกับรหัสของอักขระใน ASCII

• รหัส Unicode – สรางเปนมาตรฐานเพ่ือใชไดครอบคลุมเกือบทุกภาษา
ทั่วโลก ใช 2 ไบตในการเก็บทําใหพอเพียงกับอักขระจํานวนมาก

รหัสอักขระ – รหัสที่ใชกําหนดวาตัวอักขระแตละตัวจะแทนดวยบิตที่เรียงกัน
อยางไร

• รหัส ASCII – เปนมาตรฐานที่กําหนดโดยสถาบันมาตรฐานแหงชาติ
(ANSI) ประกอบดวยรหัส 7 บิตแทนอักขระ 128 ตัว และอีก 1 บิตใช
สําหรับอักษรในภาษาอ่ืนๆ แตละภาษาก็จะใชรหัสตางกันไป

• รหัส EBCDIC – พัฒนาโดย IBM ใช 8 บิตเหมือน ASCII แตรหัสของ
อักขระที่กําหนดขึ้นไมตรงกับรหัสของอักขระใน ASCII

• รหัส Unicode – สรางเปนมาตรฐานเพ่ือใชไดครอบคลุมเกือบทุกภาษา
ทั่วโลก ใช 2 ไบตในการเก็บทําใหพอเพียงกับอักขระจํานวนมาก



ASCII code

128 ตัว
มี 33
แต่ใช้ควบคุมการทํางาน



Character  Decimal   Hex    Name
ก 3585      0E01 THAI CHARACTER KO KAI
ข 3586      0E02 THAI CHARACTER KHO KHAI

Unicode code



มาตรฐานไฟลชนิดตางๆ

• ไฟลรูปภาพ
– BMP เก็บภาพละเอียด ไฟลขนาดใหญ
– JPEG มีความละเอียด ไฟลมีการบีบอัด

ทําใหมีขนาดไมใหญ เหมาะกับภาพถาย
จากธรรมชาติ

– GIF ไฟลมีการบีบอัด เหมาะกับภาพ
การตูนหรือภาพเคล่ือนไหว

– TIFF เก็บแบบเดียวกับ BMP แตมีการ
ใช Tagged File ซึ่งเปนสัญลักษณที่
ชวยโปรแกรมควบคุมการแสดงภาพ
เชน การแสดงหรือไมแสดงภาพ
บางสวนได

• ไฟลวีดีโอ
– MPEG-1 สรางวิดีโอแบบ VCD โดยจะมีการ

บีบอัดขอมูลสูง มีคาบิตเรตอยู
ที่ 1.5 Mb/s ซึ่งมีคุณภาพใกลเคียงกับเทป
วิดีโอ

– MPEG-2 ใชในสรางภาพยนตร โดยเฉพาะ
โดยสามารถสรางเปน SVCD/DVD ก็ได อัตรา
การบีบอัดขอมูลจะนอยกวา MPEG-1 ไฟลที่
ไดจึงมีขนาดใหญกวาและไดคุณภาพสูงกวา

– MPEG-4 การบีบอัดที่ดีกวา คุณภาพของ
วิดีโอสูง นิยมใชงาน ระบบโทรทัศนแบบ
ดิจิตอล งานดานแอพพลิเคชันกราฟกและ
มัลติมีเดีย

• ไฟลรูปภาพ
– BMP เก็บภาพละเอียด ไฟลขนาดใหญ
– JPEG มีความละเอียด ไฟลมีการบีบอัด

ทําใหมีขนาดไมใหญ เหมาะกับภาพถาย
จากธรรมชาติ

– GIF ไฟลมีการบีบอัด เหมาะกับภาพ
การตูนหรือภาพเคล่ือนไหว

– TIFF เก็บแบบเดียวกับ BMP แตมีการ
ใช Tagged File ซึ่งเปนสัญลักษณที่
ชวยโปรแกรมควบคุมการแสดงภาพ
เชน การแสดงหรือไมแสดงภาพ
บางสวนได

• ไฟลวีดีโอ
– MPEG-1 สรางวิดีโอแบบ VCD โดยจะมีการ

บีบอัดขอมูลสูง มีคาบิตเรตอยู
ที่ 1.5 Mb/s ซึ่งมีคุณภาพใกลเคียงกับเทป
วิดีโอ

– MPEG-2 ใชในสรางภาพยนตร โดยเฉพาะ
โดยสามารถสรางเปน SVCD/DVD ก็ได อัตรา
การบีบอัดขอมูลจะนอยกวา MPEG-1 ไฟลที่
ไดจึงมีขนาดใหญกวาและไดคุณภาพสูงกวา

– MPEG-4 การบีบอัดที่ดีกวา คุณภาพของ
วิดีโอสูง นิยมใชงาน ระบบโทรทัศนแบบ
ดิจิตอล งานดานแอพพลิเคชันกราฟกและ
มัลติมีเดีย





มาตรฐานการตั้งชื่อไฟลและโฟลเดอรมาตรฐานการตั้งชื่อไฟลและโฟลเดอร



ทําไมควรมีมาตรฐาน

• กระบวนการจัดเก็บ และบริหารจัดการที่มีประสิทธิภาพทําใหสามารถ
เรียกใช สืบคนไดสะดวก รวดเร็ว

• การต้ังช่ือโฟลเดอรและช่ือแฟมเอกสาร ตลอดทั้งการจัดวางโครงสราง
โฟลเดอรที่ไมมีแนวทางปฏิบัติรวมกันจะสงผลตอการสืบคน การเขาถึง
และการเผยแพรสื่อดิจิทัล

• เมื่อมีการปรับเปลี่ยนระบบอาจจะสงผลใหตองรื้อใหม แทนที่จะโอนยาย
สื่อดิจิทัลแลวเปดระบบไดทันที

• กระบวนการจัดเก็บ และบริหารจัดการที่มีประสิทธิภาพทําใหสามารถ
เรียกใช สืบคนไดสะดวก รวดเร็ว

• การต้ังช่ือโฟลเดอรและช่ือแฟมเอกสาร ตลอดทั้งการจัดวางโครงสราง
โฟลเดอรที่ไมมีแนวทางปฏิบัติรวมกันจะสงผลตอการสืบคน การเขาถึง
และการเผยแพรสื่อดิจิทัล

• เมื่อมีการปรับเปลี่ยนระบบอาจจะสงผลใหตองรื้อใหม แทนที่จะโอนยาย
สื่อดิจิทัลแลวเปดระบบไดทันที



การจัดการโฟลเดอร

• ควรกําหนดโฟลเดอรกอนที่จะสรางสื่อใดๆ เมื่อมีการสรางเอกสารควร
บันทึกเอกสารไวในโฟลเดอรที่กําหนดไวลวงหนา

• หนวยงานควรจะมีขอกําหนดการต้ังช่ือโฟลเดอร และการจัดเก็บเอกสาร
ลงโฟลเดอรดวย

• ควรจัดเก็บเอกสารที่ใชในการสรางเว็บไวในที่เดียวกัน เพ่ือปองกันปญหา
ลิงกที่ผิดพลาด

• ช่ือโฟลเดอรตองกําหนดใหมีความหมายกระชับ

• ควรกําหนดโฟลเดอรกอนที่จะสรางสื่อใดๆ เมื่อมีการสรางเอกสารควร
บันทึกเอกสารไวในโฟลเดอรที่กําหนดไวลวงหนา

• หนวยงานควรจะมีขอกําหนดการต้ังช่ือโฟลเดอร และการจัดเก็บเอกสาร
ลงโฟลเดอรดวย

• ควรจัดเก็บเอกสารที่ใชในการสรางเว็บไวในที่เดียวกัน เพ่ือปองกันปญหา
ลิงกที่ผิดพลาด

• ช่ือโฟลเดอรตองกําหนดใหมีความหมายกระชับ



มาตรฐานการต้ังช่ือโฟลเดอร

• ใหต้ังดวยคําภาษาอังกฤษที่กระชับและสั้นที่สุด เพ่ืองายตอการคนหา
– หลีกเลี่ยงการใชชื่อภาษาไทย เพราะซอฟตแวรบางตัวไมสามารถอานอักขระไทย

• ในกรณีที่มีหลายคํา ใหเขียนติดกันหมดหรือใช ”-” (Hyphen) เช่ือม
ระหวางคํา (ไมใช space และ underscore “_”)
– เพราะจะสรางปญหาเมื่อเปนสวนหนึ่งของ URL ซ่ึงมักจะมีการขีดเสนใตทําให

สัญลักษณ Underscore ทับกับขีดเสนใต

• ตัวอยางเชน Course-undergraduate หรือ Course084103

• ใหต้ังดวยคําภาษาอังกฤษที่กระชับและสั้นที่สุด เพ่ืองายตอการคนหา
– หลีกเลี่ยงการใชชื่อภาษาไทย เพราะซอฟตแวรบางตัวไมสามารถอานอักขระไทย

• ในกรณีที่มีหลายคํา ใหเขียนติดกันหมดหรือใช ”-” (Hyphen) เช่ือม
ระหวางคํา (ไมใช space และ underscore “_”)
– เพราะจะสรางปญหาเมื่อเปนสวนหนึ่งของ URL ซ่ึงมักจะมีการขีดเสนใตทําให

สัญลักษณ Underscore ทับกับขีดเสนใต

• ตัวอยางเชน Course-undergraduate หรือ Course084103



มาตรฐานการต้ังช่ือไฟล

• ใหใชตัวอักษรภาษาอังกฤษ สามารถนําตัวเลขผสมรวมได
• ไมมีเครื่องหมายวรรคตอนใดๆ ยกเวนแต . และ – เทานั้น
• เพราะจะสรางปญหาเมื่อเปนสวนหนึ่งของ URL ซึ่งมักจะมีการขีดเสนใตทําให

สัญลักษณ Underscore ทับกับขีดเสนใต
• ในการรางเอกสารเปนครั้งแรก ใหใสวันที่ไวขางหนา โดยรูปแบบของวันที่คือ

yyyymmdd เชน 20050809-grid-computing.doc เปนตน
• ในกรณีที่ในวันเดียวกันนั้น มีการแกไขและทบทวนออกมาอีก 2 เวอรชั่น ใหตั้ง

ชื่อแฟมใหม โดยเติมตัวเลขกํากับเวอรชั่น ตอทาย ตัวอยาง 20050809-grid-
computing-1.doc และ 20050809-grid-computing-2.doc

• ใหใชตัวอักษรภาษาอังกฤษ สามารถนําตัวเลขผสมรวมได
• ไมมีเครื่องหมายวรรคตอนใดๆ ยกเวนแต . และ – เทานั้น
• เพราะจะสรางปญหาเมื่อเปนสวนหนึ่งของ URL ซึ่งมักจะมีการขีดเสนใตทําให

สัญลักษณ Underscore ทับกับขีดเสนใต
• ในการรางเอกสารเปนครั้งแรก ใหใสวันที่ไวขางหนา โดยรูปแบบของวันที่คือ

yyyymmdd เชน 20050809-grid-computing.doc เปนตน
• ในกรณีที่ในวันเดียวกันนั้น มีการแกไขและทบทวนออกมาอีก 2 เวอรชั่น ใหตั้ง

ชื่อแฟมใหม โดยเติมตัวเลขกํากับเวอรชั่น ตอทาย ตัวอยาง 20050809-grid-
computing-1.doc และ 20050809-grid-computing-2.doc



ตัวอยางการตั้งชื่อไฟล


